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1.Syfte

Syftet &r att tydliggora och medvetandegora alla berdrda parter om Sollefteda kommuns
forhallningssitt till upphandling, anskaffning av varor, tjdnster och entreprenader.

Syftet dr dven att nd sé g totalkostnad som mojligt utifran stdllda krav f6r kommunens
samlade inkop av varor, tjdnster och byggentreprenader. Detta for att forvalta skattebetalarnas
pengar pa bésta sitt.

2. Mal

Det overgripande malet &r att kvalitetssékra inkdpsprocessen.

e Vid all upphandling och samtliga inkdp ska de faststdllda héllbarhetsmélen
» Social hallbarhet-Héllbar ménniska,
» Ekonomisk héllbarhet-Hallbar tillvaxt
» Miljomaéssig héllbarhet-Klimatneutrala
beaktas i1 enlighet med Solleftea kommuns méldokument.

o Att Sollefted kommun koper rétt produkter, av ritt leverantorer, till ritt pris, vid rétt
tid och av ritt kvalitet.

e Totalkostnadstinkandet ska tas i beaktande i1 hela inkdpsprocessen, fran behovsanalys
till fakturahantering.

e Kommunen ska agera for sund konkurrens, goda affarsrelationer och sunda
avtalsvillkor med leverantorer och ddrigenom bli en attraktiv kund och avtalspart.

For att nd mélen ér det viktigt med samverkan och samordning bdde inom kommunen samt
med andra upphandlande myndigheter.

3. Upphandlande myndighet

Enligt lagen om offentlig upphandling ar Sollefteda kommun en upphandlande myndighet, det
vill sdga en och samma juridiska person. Det innebér bland annat att hela kommunens
arsbehov ska riknas in nér troskelvdrden beridknas. Respektive bolag dr en egen upphandlande
myndighet och ska sjdlv upphandla enligt LOU, om myndigheten inte deltar i kommunens
samordnade upphandling.
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4. Upphandling

All upphandling i kommunen ska ske enligt lag (2016:1145) om offentlig upphandling LOU
och lag (2016:1146) om upphandling inom f6rsorjningssektorn LUF eller lag (2016:1147) om
upphandling av koncessioner LUK.

Foljande giller:

e Kommunens upphandlingsenhet genomfér kommunens samordnade upphandlingar.
Dérutover bitrdder/genomfor upphandlingsenheten specifika upphandlingar pa
uppdrag av verksamheter. Upphandlingar ska samordnas nar upphandlingsenheten
bedomer det I6nsamt. Verksamheter som star infor att genomf6ra en upphandling ska
darfor alltid anmala detta till upphandlingsenheten.

e All upphandling ska ske 1 god tid och 1 nidra samverkan mellan verksamhet och
upphandlare. Samordning ska ske av verksamhetsovergripande ramavtal. En
upphandlingsgrupp ska tillséttas for att pa bésta sitt beskriva verksamheternas behov.

e Vid verksamhetsspecifika ramavtal ska upphandlingsenheten hjélpa till med
handldggning av de administrativa och kommersiella delarna av upphandlingen.
Verksamheten ansvarar for teknisk beskrivning/krav.

e All upphandling ska genomforas sa att kommunen fér varor och tjdnster med rétt
funktion och kvalitet till de ekonomiskt mest fordelaktiga villkoren. Hela
upphandlingsprocessen, fran behovsanalys till uppfoljning ska priaglas av ett
totalkostnads- och hallbarhetstinkande.

e Upphandlingsenheten ska alltid strdva efter att utveckla och forenkla
forfragningsunderlaget. Dar det 4r mdjligt ska upphandlingar delas upp i mindre delar
och 1 geografiska omraden for att forenkla for sma och medelstora foretag att 1imna
anbud. Kommunen ska alltid vdga volymfordelar mot de negativa effekter stora
volymkrav kan ge for ett mindre foretags mojlighet att delta i en upphandling. Att fler
foretag ges mojlighet att limna anbud innebér béttre konkurrens och ddrmed dven
storre mojligheter till 1dngsiktigt sett ligre kommunala kostnader.

e Ramavtal ska alltid tecknas och anvéndas i tillimpbara fall. Kommunens samtliga
ramavtal ska finnas tillgdngliga i kommunens avtalsdatabas. Det aligger kommunens
bestéllare att ha kunskap om de ramavtal som finns inom det omrade man ska bestélla
en vara eller tjénst.

e Upphandlingsformen direktupphandling ska endast anviindas om ramavtal saknas och
om virdet understiger direktupphandlingsgrédnsen enligt LOU, se anvisningar for
direktupphandling.
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5. Ansvar och befogenheter
o Kommunfullmiktige faststéller inkdps- och upphandlingspolicyn och
kommunstyrelsen ansvarar for dess tillimpning avseende styrning, ledning och
uppfoljning.

e Kommunstyrelsen, eller till den som kommunstyrelsen delegerat, beslutar om
verksamhetsovergripande upphandlingar.

e Upphandlingsenheten &r kommunens specialistresurs inom strategisk upphandling.
Den som har delegation att upphandla ansvarar for att alla upphandlingar gors
affarsmissigt och enligt lagar och policy.

e Upphandlingsenheten ansvarar for genomforandet av verksamhetsdvergripande
upphandlingar, antar anbud och skriver pé avtal.

e Upphandlingsenheten har ritt att upprétta anvisningar och foresla dndringar i policyn
samt skall vara behjélplig i upphandlings- och avtalsfrdgor for anstéllda inom
kommunens verksamheter och bolag.

e Upphandlingsenheten ansvarar for att f6lja utvecklingen, informera och utbilda inom
upphandlingsomradet samt att tolka och tillimpa lagen om offentlig upphandling.

e Kommunstyrelsen, eller till den som kommunstyrelsen delegerat, ansvarar for att
inkdps- och upphandlingspolicyn efterlevs inom respektive verksamhet.

e Nirmaste arbetsledare/chef ansvarar for att samtliga bestillningsbehoriga pa
respektive enhet/avdelning har kunskap om inkdps- och upphandlingspolicyn och
anvisningar for direktupphandling.

e Upphandlingsenheten genomfor bestillarutbildningar pa uppdrag av arbetsledare/chef.
e Vid verksamhetsspecifika upphandlingar, dér den centrala upphandlingsfunktionen
mottagit uppdraget av respektive huvudenhetschef eller av den som huvudenhetschef

delegerat till, antar upphandlare anbud och tilldelar beslut.

e Vid dverprovning till férvaltningsdomstol beslutar upphandlingsansvarig om
kommunens handldggning av drendet.
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6. Uppfoljning

Upphandlingsenheten genomfor till viss del uppf6ljning av centralt upphandlade ramavtal.
Det ligger dock ett stort ansvar pa den enskilde bestéllaren att sikerstilla att rétt produkt till
ratt kvalitet och pris verkligen har levererats.

7. Krisberedskap och sakerhet

Déar kommunen utfor samhaéllskritiska och samhillsviktiga uppdrag ska identifiering av
sarbarhet och risker utforas for att sdkerstilla att andamalsenliga krav stélls i upphandlingen.
Samrad ska ske med kommunens sdkerhets- och krisberedskapssamordnare.

8. Offentlighet/sekretess
Sollefted kommun &r en upphandlande myndighet och omfattas av offentlighetsprincipen och
absolut sekretess.

Anbudsansokningar och anbud omfattas av absolut sekretess fram till dess att den
upphandlande enheten beslutat att tilldela ett kontrakt till en viss leverantor, alla anbuden
offentliggjorts eller enheten pa annat sitt avslutat upphandlingen.

Absolut sekretess innebér att uppgifter ur anbudsansokningar och anbud inte far lamnas ut
under upphandlingsprocessen till annan dn den som har ldmnat anbudet eller ansdkan.

Uppgift om vilka som har begért ut forfragningsunderlag eller vilka som har kommit in med
anbudsansokningar omfattas ocksé av sekretess. Det dr inte heller tillatet att uppge hur manga
anbudsansokningar eller anbud som har kommit in.

Sedan tilldelningsbeslut fattats, omfattas samtliga upphandlingshandlingar av reglerna om
handlingars offentlighet och sekretess.

Om négon begér ut handlingar i ett upphandlingsdrende, dr den upphandlande myndigheten
skyldig att skyndsamt préva om sekretess géller for nagra uppgifter i handlingarna (31 kap. 16
§ offentlighets- och sekretesslagen [2009:400]). Sa kan till exempel vara fallet om den
upphandlande myndigheten har sérskild anledning anta att en enskild leverantor lider skada
om uppgifter rojs.

Uppgifter som omfattas av sekretess far inte lamnas ut. Efter ett tilldelningsbeslut anses
totalpriset i det vinnande anbudet normalt sett inte vara foremal for sekretess.

10. Affarsetik

Kommunens personal ska upptridda med god etik samt behandla alla anbud och leverantorer
med objektivitet och utan sarbehandling.

For att undvika beroendestillning far upphandlande personal och bestillare inte ta emot avor,
rabatter eller andra fordelar i enlighet med Sollefted kommuns riktlinjer — Mutor och jév.
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11. Ansvar for inkdops- och upphandlingspolicyn
Ansvar for uppfoljning och revidering av detta dokument aligger upphandlingsenheten.

12. Giltighet
Detta dokument giller fr.o.m. 2024-06-19 enligt KF beslut 2024-06-19 § 71.
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