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Boknings- och bidragssystem

Manual fér bokning och bidrag

Solleftea kommuns boknings- och bidragssystem underlattar for féreningar,
privatpersoner och organisationer att boka idrottsanlaggningar och soka
foreningsbidrag.

Startsida

For lokalbokning och bidragsansokningar klicka harz

Klicka pa Mina sidor och logga in med bank-id. Ar du knuten till flera féreningar,
klicka pa férening och valj sedan vilken férening du vill logga in for.

Forening

| inloggat lage kan utsedd administrator for féreningen redigera foreningsuppgifterna.
For att redigera trycker du pa pennan.

Trycker du pa fragetecknet kommer en film som visar hur du gor. Tryck pa
Solleftealoggan sa kommer du tillbaka till startsidan.

Foreningsinformation

Kontrollera att foreningsinformationen stammer och andra vid behov. Uppgifterna om
féreningens namn och organisationsnummer kan endast andras av handlaggare hos
Solleftea kommun.

Aktuell e-postadress till féreningen bér finnas och kontrolleras regelbundet for att
féreningen inte ska missa information, beslut, uppmaningar om kompletteringar med
mera.

Utbetalningsinformation

Uppgifter om utbetalningsinformation kan endast andras av handlaggare hos
Solleftea kommun. Stammer den inte meddelar ni det till handlaggare pa Solleftea
kommun.
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Medlemmar
Har uppdaterar ni varje ar det antal medlemmar, uppdelat per kén och alder, som
foreningen har den sista december foregaende ar. | rutan ickebinar registreras det

antal medlemmar som inte identifierar sig som pojke/man eller flicka/kvinna, utan till
exempel som ett annat kon eller inget kon.

Publika bokningar

Bocka i rutan om féreningens namn ska synas for andra pa sidan Boka lokal

Arliga handlingar

Efter varje arsmoéte laddas de senaste dokumenten upp har. Gor det till en vana sa
finns de pa plats vid eventuella ansdkningar om féreningsbidrag.

De dokument som ska laddas upp ar:

« Arsmétesprotokoll

o Protokoll fran konstituerande maéte eller annat underlag dar det framgar vem
som har ratt att teckna féreningens firma

Verksamhetsberattelse

o Balansrakning

e Resultatrakning

e Revisionsberattelse

o Stadgar
Dokument

Om en ansOkan om bidrag kraver fler underlag, till exempel nyttjanderattsavtal, sa
laddas de upp under denna rubrik.

Kontaktpersoner

Se till att uppgifter och behdrigheter stammer for era inlagda kontaktpersoner. Ta
bort, &ndra eller 13gg till s& det blir korrekt. Ar det fler i féreningen som ska ha
behdrighet att soka foreningsbidrag behdver den som redan har behérigheten
meddela handlaggare pa Solleftea kommun

Bland kontaktpersonerna ska foreningens ordférande, kassoér och revisor finnas
upplagda med kontaktuppgifter. De behdver inte vara aktiva i hanteringen av
foreningens uppgifter eller arenden i boknings- och bidragssystemet, men deras
namn och kontaktuppgifter maste finnas inlagda sa vi kan kontakta dem vid
eventuella fragor i samband med handlaggning.
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Foreningsregister

For att allmanheten ska hitta till just er forening ar det viktigt att informationen under
den har rubriken ar ifylld. Da gar det lattare att soka fram er férening utifran det
intresse den som soOker i registret.

Féreningstyp — valj det alternativ som passar bast in pa er férening.

Omréaden — har lagger ni in det eller de omraden dar féreningens huvudsakliga
verksamhet sker. Det ar inte de delar av kommunen som era medlemmar kommer
frdn som ska laggas in har.

Riksorganisation — valj den riksorganisation som féreningen ar medlem i. Tillhér
foreningen flera specialforbund inom Riksidrottsforbundet valjer ni
Riksidrottsforbundet. Saknas er riksorganisation mejlar ni detta till handlaggaren pa
kommunen sa lagger vi till det. Tillhér foreningen inget riksforbund finns "Tillhér ingen
riksorganisation” att valja i listan.

Verksamhet — har valjer foreningen den eller de verksamheter som bast beskriver
vad féreningen gor.

Bokning

Har kan du valja att sortera befintliga bokningar pa datum, grupp, bokningsobjekt
med mera.

Avboka

Genom att klicka pa befintlig bokning kan du Iatt avboka enligt gallande
avbokningsregler.

Skapa bokning

Skapa bokning.

Filtrera pa typ av objekt eller aktivitet for att [attare hitta det objekt du soker.
Klicka pa objektet du vill boka. Vita falt ar bokningsbara.

Stall dig pa den tid du vill boka och klicka s& kommer du vidare.

Fyll i uppgifterna, beroende pa om er férening far direktboka eller skicka
bokningsfoérfragan sa visas valbart alternativ.
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Bidrag

Bidrag som finns att soka

Har visas de bidrag som finns att sdka for din férening. Ar bidraget 6ppet for ansokan
trycker du pa Ansok, har under finns mer information om bidraget och en mall att fylla
i och skicka in for att ansoka.

Dina bidragsansokningar

Har kan du folja handlaggningen av sdkta och tidigare beviljade bidrag.

Grupper och deltagare

Har kan du skapa undergrupper, till exempel A-lag, C-gruppen. Scoutféreningar som
ska narvaroregistrera lagger upp sina grupper och deltagare har for att sedan kunna
narvaroregistrera.

Narvaro

Endast 6vriga foreningar som soker aktivitetsbidrag registrerar narvaro har.
Narvaroregistreringen galler inte for foreningar som ar anslutna till
Riksidrottsforbundet och som soker och beviljas LOK-stdd.

Privatperson

Under min profil kontrollerar du att alla uppgifter stammer, har kan du andra och
lagga till uppgifter. Du kan aven andra ditt I6senord.

Klicka pa rullgardinen uppe till vanster sa kan du géra olika val.

Vill du boka en enstaka tid i idrottsanlaggning, klicka pa boka lokal. Tre veckor fore
onskad tid finns tiden tillganglig att boka. Mer information finns under punkten skapa
bokning ovan.

Kontaktuppgifter till handlaggare pa Sollefteda kommun

Kultur:

Elin Kallman
elin.kallman@solleftea.se

Fritid:
Eva Johansson
eva.johansson@solleftea.se

Susanna Eriksson
susanna.eriksson@solleftea.se
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