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Motes- och resepolicy for Solleftea kommun
2019-2022

Syftet

Syftet med motes- och resepolicyn &r att klarlagga regler och forhallningssétt for resandet
inom tjansten for medarbetare och fortroendevalda inom Solleftea kommun.

Overgripande forhallningssétt

e Tjansteresor utanfér kommunen ska anvandas sa restriktivt som majligt.

e | mojligaste man ska fysiska resor ersattas med sa kallade smarta méten (video-,
telefon-, och web-konferenser).

e Tjansteresor ska i mojligaste man planeras och genomforas pa ett sddant sétt att
klimatpaverkan och yttre miljépaverkan minimeras.

e Tjansteresor ska planeras i god tid for att vara sa kostnadseffektiva som mojligt

Personligt ansvar

Samtliga medarbetare och fértroendevalda inom Sollefted kommun har ett ansvar for att
planera sina moten och resor s att de lever upp till de forhallningssétt som finns inom
resepolicyn.

Ar resan nodvandig?

Fragan om resan ar nodvandig ska alltid stallas och nyttan med resan ska stéllas mot de
alternativ som finns i form av telefon, e-post, video- eller webkonferens innan beslut om
resa fattas.

Digitala moéten

Det finns idag gott om digitala verktyg fér moten. Inom kommunens verksamheter finns
verktyg inom saval Google-miljon som Office-paketet. Skype for business kan utnyttjas for
digitala moten. Information om hur digitala motesverktyg kan anvandas finns att hitta pa
intranatet.

Lokaler for storre konferenser med digitala verktyg finns tillgdngliga inom olika
kommunala verksamheter.
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Om resan &r nédvandig

Resor ska planeras sa att miljopaverkan, siakerhetsrisker och totalkostnad minimeras och
arbetseffektiviteten optimeras. Nar dessa mal star mot varandra ska en helhetsbedémning
goras och hénsyn tas till medarbetarna forutsattningar och behov. Vid berakning av
totalkostnaden ska hénsyn tas till foljande, transportmedel, logi, arbetstid och restid.
Konferensarrangemang

Konferenser i egen regi och internkonferenser ska i forsta hand forlaggas i egna lokaler.

Resebokning

Resor utanfor kommunen ska i god tid bokas genom upphandlad resebyra. Resorna bokas i
enlighet Sollefted kommuns motes- och resepolicy. Undantag kan ges i dialog med
narmaste chef.

Ansvar

Varje chef har ansvar for att alla medarbetare foljer resepolicyn och strategin for resor i
tjansten.

Det innebér att chefen ska

o Sdkerstélla att alla medarbetare kanner till policyn
e Besluta om och félja upp medarbetarnas resor i tjansten
o Sdkerstélla att medarbetarna uttdmt alternativen till resor, t.ex. digitala
motesverktyg
Bonusar och férmaner

Bonus, hotellcheckar, flyg mil och andra férmaner som erbjuds inom rese- och
hotellbranschen och som uppkommit med anledning av tjansteresa ar foremal for
formansbeskattning om det anvands for privat bruk.

Anslutnings- och resor pa destinationen

Anslutning- och destinationsresor ska i forsta hand goras med kollektivtrafik.
Tag

Billiga tagbiljetter ska efterstravas vilket innebdr att resan ska bokas i god tid.

Taxi

Allmanna kommunikationer ska vara forstahandsalternativ. Taxi kan valjas nar detta
antingen ar det enda eller det mest kostnadseffektiva alternativet fér kommunen.

Vid resa med taxi som resendren sjalv betalat ska det av underlaget for personligt utlagg
framga syftet med resan. Fardvagen for resan, fran/till, ska noteras om det inte framgar av
kvittot.
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Bil

Bil fran Sollefted kommuns bilpool eller annan hyrbil bestélls genom bilpoolen ska
anvéndas vid bilresor. Undantag galler enbart de som idag har avtal om egna bilar.

Samakning ar bade kostnadseffektivt och miljévanligt. Méjligheterna till samakning ska
alltid 6vervagas.

Flyg

Bokning ska ske sa tidigt som mojligt i syfte att erhalla basta pris. Flygresor till och fran
Solleftea kommun ska i forsta hand ske via High Coast Airport.

Hotell

Hotellnatter ska i forsta hand bokas i standardrum och i de hotell dar Sollefted kommun har
avtal.
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